附件1：

河北省职业技能公共实训基地运营安全管理办法

河北省职业技能公共实训基地（以下简称河北基地）是培训、培养技能人才的重要场所，设备密集、环境复杂，安全问题不容忽视。为规范河北基地运营管理，保障基地场地安全、设备安全及师生教学安全，结合基地实际情况，特制定以下管理方法。
一、人员出入管理
1.河北基地运营时间为上午8：00-12:00,下午13:30-17:30（根据学院作息时间进行调整）。
2.各部门在开展实训前一周应填写《河北省职业技能公共实训基地实训室（场）使用计划表》经教学主任签字确认后报河北基地进行备案。在河北基地运营时间内，基地工作人员根据各部门提报的《河北省职业技能公共实训基地实训室（场）使用计划表》做好校内实训的人员出入管理。
2.各部门如需进入基地开展阶段性教学相关工作，应提前至少一天填报《河北基地实训室（场）计划外使用申请表》。遵照“谁使用、谁管理、谁负责”的原则，在实训期间安排实训指导教师加强对学生的安全管理，并在《申请表》备注进场人员，经基地审核办理相关登记手续后，方才进出。在非运营时间内进行有学生参与的临时性教学活动，必须安排1名以上实训指导教师带队，无实训老师指导的教学活动禁止在基地内开展。
3.校外单位利用河北基地实训资源开展培训的，按照《河北省职业技能公共实训基地实训运行管理细则》加强对培训人员的管理。
二、设备、设施出入管理
1.设备进场及进场施工的，需相关部门提前办理进场手续，填写《河北省职业技能公共实训基地项目进场审批表》上报施工计划；施工期间项目负责人须与河北基地工作人员进行对接，必要情况下，应在现场进行施工管理。项目负责人应对施工人员进行登记，并严格按照学院相关防疫规定做好安全措施；
2.在基地内进行相应活动的人员，应切实按照学院相关要求，做好安全保障工作，严格按照基地相关管理办法执行。
三、实训过程管理
1.所有学员在实训基地的任何场所严禁吸烟，一经查出，按学院《学生管理办法》、《实习管理规定》交由系部及相关部门严肃处理。 
2.各系部及实训单位应加强对学生的用电安全管理教育，各种配电设备以及线路不得擅自触碰。各实训室定期检查、及时排除电线老化等安全隐患。
3.各系部及实训单位要制订严格的操作规定，确保实训学员的健康与安全。学员在上课期间要服从安排，不得动用实训以外的机器设备。
4.爱护国家财产，珍惜教学物资，对基地的设备、材料、工具等必须妥善管理，不得私自把仪器设备带出实训室。
5.实训指导教师做好日常管理工作，实训结束后，督促学员断水、断电、关窗、锁门、打扫卫生，做好安全检查工作。
6.遵守实习纪律，除教师安排外，严禁学员在基地内随意串岗或私自进入其他实训室。
7.需施工的实训场室，应由负责系与实训基地沟通，做好施工期间施工人员准入准出管理以及施工时间安排。
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